PERFIL DEL PUESTO

COORDINACION DE PROMOCION Y
DESARROLLO TURISTICO MUNICIPAL

ENLACE ADMINISTRATIVO, TECNICO Y DE PROYECTOS

Enlace administrativo, técnico y de proyectos

Area de Adscripcion: Zona Luz
Reporta a: Sub-Coordinador de Centro Histérico
Supervisa a: Recursos Humanos

Interacciones Internas

Subcoordinador de Centro Histérico Generar estrategias y mecanismos, para la
planeacion de proyectos y mediacion de
resultados en la Zona Luz

Interacciones Externas

Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica
e Realizar actividades en materia de administracion, programacion y estadisticas

e Generar informes

¢ Integrar indicadores de gestion

e Atender solicitudes en materia de transparencia

e Generar de Matriz de Marco Légico POA’s, Matrices de Indicadores de Resultados
e Proponer y proyectar necesidades presupuestarias

e Formular contratos de donacion

e Analisis estadisticos

e Elaborar proyectos

e Sondeos para opinién




PERFIL DEL PUESTO

COORDINACION DE PROMOCION Y
DESARROLLO TURISTICO MUNICIPAL

CENTRO

+ ENERGIA -

e Suscribir y despachar correspondencia generada por actos administrativos
e Manejar las redes sociales

e Prestaciones y generacion de estrategias para coadyuvar esfuerzos con empresarios
e Disefio de flyers y material publicitario
e Generacion de censos econémicos

Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Nivel Académico: Licenciatura

Experiencia: Minimo 3 afios de experiencia en planeacidn y programacion

Administracion, planeacidn, programacién, desarrollo de proyectos,

Conocimientos: e . ., _
analisis de informacidn, estadistica

Capacidad de anticipacion y prospeccién
Capacidad de decision

Pensamiento critico

Trabajo en equipo

Resolucién de problemas

Aptitud para Ocupar el
Puesto:




